Smernica na ochranu osobnych Udajov spoloCnosti Finance & Partners, s.r.o.
Priloha 6: Likvidacia osobnych tdajov
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LIKVIDACIA OSOBNYCH UDAIOV
CLANOK 1: VYBRANE POIMY A DEFINICIE.

Osobné udaje — informacie klasifikované triedou ochrany ,Interné", ,Citlivé", ,Mimoriadne citlivé".
NosiCe Udajov:

a. pamdtové médium (napriklad: CD, DVD, HDD, pamatova karta, SIM karta, datova paska, video paska, audio
paska, zoznam nie je Upiny),
b. papierovy dokument.

Bezpecné vymazanie Udajov — neobnovitelné vymazanie Udajov.

CLANOK 2: UVODNE USTANOVENIA

Vlastnik je povinny nosice Udajov, na ktorych su ulozené osobné Udaje, ktoré uz nie su potrebné pre jeho dalsiu
¢innost,, roz€lenit’ na tie:

a. ktoré musi odovzdat’ do archivu/registratirneho strediska,
b. ktoré je mozné zlikvidovat'.

Osobné Udaje je mozné zlikvidovat”:

a. bezpecnym vymazanim (z nosiCov dat musia byt bezpecne vymazané osobné Udaje v zmysle clanku 3),
b.  zlikvidovanim nosica (pozri ¢l. 4, 5).

CLANOK 3: BEZPECNE VYMAZANIE UDAJOV Z PAMATOVYCH MEDII

Za bezpecné vymazanie udajov:

a. v PC/notebookoch pouzivanych zamestnancami Finance & Partners, s.r.o. je zodpovedny tim sluzieb koncovym
pouzivatelom,

b. v tabletoch/smartfénoch pouZivanych zamestnancami aj na pracovné ucely je zodpovedny vlastnik zariadenia,

c. v technologickych zariadeniach, ktoré budi znovu pouzité (odpredaj, vymena atd'.) zodpoveda ich vlastnik.
Vlastnik je povinny ich vymazat’ prostrednictvom softvéru

CLANOK 4: LIKVIDACIA PAMATOVY MEDII

Likvidaciu pamétiovych médii je potrebné zabezpecit' certifikovanou firmou.

Povereny zamestnanec Bc. Ivan Miklo$ zabezpeci cely Zivotny cyklus likvidacie, t. j. nezvratn likvidaciu Gdajov,
dohodne termin prevzatia pamat'ovych médii, dohliada na priebeh likvidacie osobne alebo prostrednictvom
obrazového zaznamu, zabezpedi zapis o likvidacii.

CLANOK 5: LIKVIDACIA PAPIEROVYCH DOKUMENTOV

Kazdy zamestnanec alebo osoba pracujlca v prostredi musi bezpe¢nym spésobom zlikvidovat’ osobné Udaje na
papierovych nosicoch, prostrednictvom skartacnych zariadeni alebo stélych skartacnych kontajnerov.

V pripade, Ze si zamestnanec obstara nové skarta¢né zariadenie, musi spifiat’ poZiadavky rezania papiera aspor
dvoma smermi, vzniknuté odrezky musia mat’ maximalny rozmer 30 mm?2.

Povereny zamestnanec Finance & Partners, s.r.0. zabezpedi cely zZivotny cyklus likvidacie, t. j. dohodne termin
dodania/vymeny skartacnych kontajnerov, dohliada na priebeh likvidacie osobne alebo prostrednictvom obrazového
zaznamu, zabezpedi vytvorenie zapisu o likvidacii.
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